PRIMARIA MUNICIPIULUI FALTICENI
REPUBLICII, NR.13
Nr. 3776 din 12.02.2020

ANUNT
privind organizarea concursului pentru ocuparea unei functii publice
din aparatul de specialitate al primarului municipiului Falticeni.

Primaria municipiului Falticeni organizeaza concurs de recrutare in data de 12.03.2020, ora 10,00 (proba

scrisd) si Tn data de 16.03.2020 - interviul, la sediul Primariei, pentru ocuparea functii publice de inspector, clasa I,
gradul profofesional debutant din cadrul Compartimentului legalitatea si circuiturl actelor administrative din aparatul
de specialitate al primarului municipiului Falticeni.

Candidatii trebuie sd indeplineasca conditiile prevazute de art. 465 din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul
administrativ si urmatoarele conditii specifice de studii si vechime : studii universitare de licentd absolvite cu
diploma de licenta sau echivalenta, specializarea studii juridice sau administrative, fara vechime

Dosarul de Tnscriere se depune n perioada 12 februarie — 2 martie 2020, inclusiv, la sediul Primariei

municipiului Félticeni si trebuie sd contind urmatoarele docimente:
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formularul de inscriere, conform anexei nr.3 la H.G. nr. 611/2008, modificata;

copia actului de identitate;

copiile diplomelor de studii si alte altor acte care atesta efectuarea unor cursuri / specializari;

copia carnetului de munca sau, dupad caz, adeverinta care sd ateste vechimea in munca si, dupa caz, in
specialitatea studiilor necesare ocuparii functiei publice;

adeverintd care sa ateste starea de sanatate corespunzitoare, eliberatd cu cel mult 6 luni anterior derularii
concursului de catre medical de familie al candidatului sau de catre unitatile sanitare abilitate;

declarative pe propria raspundere sau adeverinta care sa ateste cd nu a desfasurat activitati de politie politica;
cazierul judiciar;

curriculum vitae.

Copiile se prezinta insotite de documente originale, pentru a se certifica pentru conformitate cu originalul de

catre secretarul comisiei de concurs.

Atributiile principale ale inspectorului debutant din cadrul Compartimentului legalitatea si circuitul actelor

administrative sunt:

intocmeste/redacteaza procesele-verbale ale sedintelor consiliului local;
intocmeste/redacteaza proiecte de hotarari, referate de aprobare, hotarari ale Consiliului local, proiectul ordinii de zi,

convocatoarele, invitatiile, dispozitiile de convocare ale Consiliului local;

intocmeste mapele de sedinta si le comunica consilierilor locali;

comunicd 1n termenul legal autoritatilor, institutiilor publice, compartimentelor de specialitate ale institutiei,
persoanelor fizice/juridice interesate, actele administrative adoptate/emise;

sprijind aparatul de specialitate al primarului si colaboreazd cu acesta in vederea documentarii juridice pentru
ntocmirea de citre acesta a rapoartelor de specialitate si a documentatiei aferente proiectelor de hotérari si dispozitiilor;
intocmeste acte din sfera sa de competentd sau repartizate spre solutionare secretarului general al municipiului;
participa la sedintele consiliului local,

intocmeste dosarele de sedinta ale consiliului local si le comunica cu Intreaga documentatie, in termen legal, la Institutia
Prefectului — Judetul Suceava in vederea verificarii legalitatii actelor;

comunica dispozitiile primarului, In termen legal, catre Institutia Prefectului — Judetul Suceava, in vederea exercitarii
controlului de legalitate;

tine evidenta corespondentei cu Institutia Prefectului — Judetul Suceava in ceea ce priveste activitatea de verificare a
legalitatii actelor administrative §i sprijina secretarul general al municipiului in formularea/intocmirea raspunsurilor
solicitate sau punctelor de vedere, dupa caz;

tine evidenta hotararilor consiliului local si dispozitiilor;

constituie dosarele de sedinta si cele de dispozitii In vederea arhivarii acestora, in coditiile legii, Intocmind 1n acest sens
inventarul si procesul — verbal in vederea predarii la depozitul de arhiva al institutiei,

asigura lucrarile de secretariat ale Comisiei interne de aplicare a Legii nr. 10/2001, republicata, cu modificérile si
completarile ulterioare,

introduce datele si documentatia pentru actualizarea Monitorului Oficial Local,

indeplineste alte atributii date de primar si de secretarul general al municipiului.

Bibliografia pentru acest concurs este urmatoarea:
» Constitutia Romaniei;
» 0.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu completarile ulterioare;
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H.G. nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici,
cu modificarile si completarile ulterioare

Legea nr. 52/2003 privind tranparenta decizionald in administratia publica, republicatd, cu modificérile si
completarile ulterioare,

Legea nr. 53/2003 privind Codul muncii, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare,

Legea nr. 176/2010 privind integritatea in exercitarea functiilor si demnitatilor publice, pentru modificarea si
completarea Legii nr. 144/2007 privind infiintarea, organizarea si functionarea Agentiei Nationale de Integritate,
precum si pentru modificarea si completarea altor acte normative, cu modificarile si completarile ulterioare,
Legea nr. 24/2000 privind normele de tehnica legislativa pentru elaborarea actelor normative, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare,

Legea nr. 554/2004 a contenciosului administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare,

O.G. nr. 33/2002 privind reglementarea eliberdrii certificatelor si adeverintelor de catre autoritatile publice
centrale si locale, cu modificarile si completarile ulterioare,

O.G. nr. 27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor, cu modificarile si completarile
ulterioare.

PRIMAR
Prof. Gheorghe-Catalin Coman
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